Guia de envio de comprobantes electrénicos

Banco Central CR

iAprende como enviarnos tus comprobantes por medio de EVEX!.
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Guia envio de Comprobantes
Electronicos

Envianos tus comprobantes
electronicos facilmente.

En el siguiente documento procederemos a explicar como enviarnos
tus comprobantes electronicos por medio de la plataforma EVEXx

siguiendo estos sencillos pasos.

1- Crear una cuenta en la plataforma EVEXx.
72 - Envio de comprobantes a BCCR.

3- Revisa el estado de tus transacciones.
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Registro

Primer paso: Debes crear
una cuenta en EVEXx.

Para enviar comprobantes electrénicos utilizando EVEXx es
necesario estar registrado en la plataforma. A continuacion

detallaremos paso a paso el proceso a seguir para crear una cuenta

en EVEx.

EVEX

Iniciar Sesion :
Registrarse
Registrate en EVEX, la plataforma para el
a envio y recepcion de facturas digitales.
Es gratis!
)

Iniciar Sesién Registrarse!

Olvidé su contrasefia?

Ingresar a la direccion www.evex.cr/auth/login, la cual te llevara a la pantalla de inicio de sesion.

Para crear una cuenta en EVEX, procedemos a dar clic en el boton “Registrarse!”.

EVEX
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Registro - Seleccion de

EVEX Elegir el tipo de cuenta que

se desea crear.

1. Seleccién de cuenta v 2

Seleccione el tipo de cuenta que desea crear

i @ Seleccionar la opcion “Business” .

@ Dar clic en el boton “Siguiente”.
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Registro - Datos

EVEX

Completar el formulario con . .. . ..
los datos de su empresa o

Tipo de Identificacion Identificacion

L]
negOCIO . Cédula Juridica $ 1M
Formato valido: X->

Nombre Completo

Flecha Roja Technologies S.A

@ Completar el formulario segun lo solicitado.

Email

@ Dar CIiC en el bOt(')n “Siguiente”. andres.monge@flecharoja.com

Nombre de usuario

flecharojatech

Ya tienes una cuenta? Iniciar Sesién
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Registro - Confirmacion de Cuenta

Tu cuenta en la plataforma

creada

Evex fué creada
exitosamente.

Una vez que se hace clic sobre el boton “Registro” el sistema

mostrara un mensaje que confirma que la cuenta a sido creada.
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Registro - Contrasefia Temporal

Correo electronico con
°* contrasefna temporal.

il.com via com 4:45 PM (0 minutes ago) - -
fome -
%A Spanish~ > English~  Translate message Tum off for: Spanish x . , ., e
g ) , ) — Inmediatamente después de la creacién de su cuenta recibira a su
Graclas por usar EVExSehacreat_ia su cuenta 2, aqui ence los datos ios para inciar sesion y comenzar a usar la ataforma Su nombre de usuario es.
FLA Se ha generado una contrasefia temporal, debe usarla para iniciar sesién en la plataforma por primera vez. La contrasefia temporal es mﬁm Saludos Lo . | .
correo electronico una contrasefna temporal la cual debera utilizar

B | oot o v para iniciar sesion por primera vez.
2.44 GB (16%) of 15 GB used Program Policies Last account activity: 0 minutes ag
Manage Detail

powereany Google™
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Registro - Contrasefia Nueva

Establecer la nueva
contrasena de inicio de
sesion.

Al iniciar sesion con nuestro usuario y contrasefna temporal se nos

solicitara de forma inmediata cambiar la contrasefa por una de

nuestra eleccion.

@ Establecer una nueva contrasefia de inicio de sesion.

@ Dar clic sobre el botén “Guardar”.

Establecer nueva contrasefia

« Es necesanio que haga un cambio de contrasefa

Usuario

FLA

Contrasefa temporal

Nueva contrasefia

En este punto se da por terminacio el proceso de registro en la plataforma EVEX.

EVEX

EVEXx
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Envio de

Segundo paso: Enviar tus
comprobantes.

Envio de Comprobantes Electrénicos

Archivos Info

Archivo PDF (Representacion Grafica) (Sabias Qué? Puedes

Iniciar sesion en EVEXx.

| automatizar estos procesos
e : ; |

XML Comprobante Eletrénico

| Wi |
XML Comprobante recepcidn de M. Hacienda

Seleccionar la opcién “Envio de Comprobantes”.

 Enviar Transaccién

Cargar los tres archivos que se le solicitan.

Dar clic en el boton “Enviar Transaccion”.

Aca se culmina el proceso para enviar comprobantes. EVEx indicara que la transaccion
(el envio del comprobante) fue creada correctamente.
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Estado:

Fecha

2018-07-18 1304:10

EVEX

Transacciones salientes

D

C487750b-9¢93-4c81-2108-12709d8c5576
6452897a-662-417e-bab2-d2(dd986b5ee
886c2¢B6-3dch-4e5b-baf1-0e506e231020
dadchfoc-9c06-4c2f-b3da-dad 15622607

66328079-3483-4353-b856-cIdfafd7f7de

de sus Transacciones

Tercer paso: Revise el
estado de sus transacciones.

Al utilizar la plataforma EVEx usted puede revisar el estado de los

comprobantes que ha enviado a BCCR de la siguiente forma:

@ Dar clic en el menu “transacciones” .

@ Dar clic en la opcién “salientes”.
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Estado Transaccion

() Envio de Com

Detalle de transaccién Detalle de transaccion

Perfil

Progreso Progreso
Solicitud o Comp cion del = ion Firma Comprobacién de Comprobacién de firma Solicitud ingresada Co 6N Comprobacion Firma de firma
comprobante Respuesta de Hacienda de Respuesta
s i 8 9 0 @
Comprobando datos del Comprobacion de Envio al receptor Completado Comprobando datos del Envio al receptor Completado
emisor coincidencia de emisor
respuesta
Rechazado:

& documento ha sido rechazado por que el esquema del comprobante no es valido segdn todos fos posibles disponibles del sistema

Al seleccionar una transaccién podra ver el detalle de la misma y asegurarse en que
estado se encuentra. EVEx indicara si el comprobante fue aprobado, de igual manera
mostrara si fue rechazado vy el porqué fue rechazado.

BANCO
EVEX CENTRALDE
COSTA RICA






